@Petrovisa SRL =i

Seguridad y calidad al mejor precio

DO-19-E.2
VERSION:2

DESCRIPCION DEL PROCESO DE
CERTIFICACION DE PERSONAS

|| Elaborado por: Hug%;ro || Cargo: Encargado de S

ey
/ /
%

|| Revisado por: Ad ayuba || Cargo: Gerente Técnic

a7
|| Aprobado por:  Horacio Enrique sardetic | Cargo: Gerente Genera




Versién: 2
Seguridad y calidad al mejor precio

U " ESPECIFICACION OPERATIVA oL
g Petrovisa SRL  pescripcioN pEL PROCESO DE et
CERTIFICACION DE PERSONAS Pagina 2 de 2

1 Objetivo
Describe en forma general los elementos y requisitos del proceso de certificacion de personas.

2 Diagrama de flujo

INICIO

ELEMENTO REQUISITOS NOTAS

A 4

Requerimiento del
servicio y envio de [==t=Requisito 1=

Solicitud mediante correo electronica, teléfono, en oficinas de PETROVISA
Informacian disponibe en sitio web de PETROVISA
D0-19-F.5 Formulario de Solicitud de Certificacidn

Cotizacitn o costo del proceso y
informacidn del sericio (prerrequisitas
+D0-13-F.5)

Prerrequisitos
roforma
i 8= Cedula de entidad vignte (s bovianos)
I asaporte cédula didentidad para extranieos (ara etrarers).

v

Aceptacion del servicio,
orden de servicio y/o
orden de pago

urriculum vitae firmado por el postulante (solo hoja de vida);

rificado(s) de trabajo:

rta de la empresa donde trabaja que certifique b antigiedad
CP=Certificado (en el campo aplicable) emitido por PETROVISA. aplicable soloa
personas que ya fueron certificadas o desean la renovacion de la certificacian.

Clente acepta &

Pago del servicio y facturacidn
oferta del senicio S {—=Requisito 29>
of
¥ - - v Necestates especials relacionadas con el ifioma
3 del o Necesidades especiales para presentar v MNecesidades especiales relacionadas con la discapacidad:
solictante equisito |l serviciaresueltas ¥ Diras necesidades: S el solcitante no cuenta con un equipo para el examen
practica, Petrovisa le dotard o gestionara el equipo especfico para que se lleve a
1 cabo con normalidad la evaluacidn.
.| | Revision de la solicitud
- de certificacion
T e e i N
pueda subsanar f==Requisito 4| I8-£.5) correctamente llenado & I
I
Asignacion te Examinador parala
Programacion del evaluacidn escrita y evaluacicn préctica
> o —
- servicio Requisito 6= (D0-14-F.13)
[T Entrega,verificacion y | |
e Las videncias d s evaluaciones de Las eidrcia decerticaian de personas deben se enregadas:
NO Pr ;o Requisito 7= Eertificacian de persanas (fisico y digi - En un plaza no mayor & 4 horas una vez finalizada la evaluacian escrita
id de
O o - n un plaza no mayor & 2 horas una vez finelzada l evalussion réctca
Se comunica al Candidato para una Resultados segan requisitos del Esquema En caso de que el Candidato no hubiera aprobado una o ambas evaluaciones, el legajo
P N
reevaluacion Slf=Requisito 8p»{de Lertificacitn —| queda pendiente hasta su reevaluecian, en un plazo no mayor a 30 dias
of
EHER A [os certificads y credentiales otorgados
de certificado y Requisito 9=pp-{" 7 . et U2
- una vigencia de | afio
credencial al diente
I
) La renovacicn sigue el praceso de solcitud y evaluacion en su totdidad iguel al e
Renovacion otorgamiento icial
A 4
FIN

La version vigente de este documento se encuentra disponible en formato digital en la REDSERVER de PETROVISA con acceso controlado
La version vigente de este documento en formato fisico solo es aquella que lleva el sello de COPIA CONTROLADA de lo contrario se convierte en copia no controlada
Cualquier efecto negativo sobre una actividad y/o resultados generados como consecuencia del uso de copias no controladas es responsabilidad del usuario



